Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства

I. Общие положения

1.1. Административный регламент  по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства, включающей в себя: 

- предоставление субсидий  начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор;

- выделение грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга.

1.3. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и соответствуют требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Заявители  также должны соответствовать требованиям установленным Постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.07.2011г. № 2576 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий  начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор», Постановлением  администрации Пермского муниципального района от 26.09.2011г. № 3219 «Об утверждении Положения о порядке выделения грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга».

От имени заявителя могут выступать лица, действующие от имени заявителя без доверенности в силу закона и(или) учредительных документов, либо лица, уполномоченные на представление интересов заявителя соответствующей доверенностью.
1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.4.1.  Муниципальную услугу предоставляет финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» отдел развития предпринимательства (далее Отдел).

Юридический адрес: 614500, г. Пермь, ул. Верхнемуллинская, 74А.  

График работы:

	Понедельник - четверг
	С 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Пятница
	С 9.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 12.48)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


Контакты Отдела:

телефоны: (342) 296-26-55; 296-21-60, факс: 296-21-60;

адрес электронной почты – torgot@permraion.ru ;

адрес сайта в сети Интернет - www.permraion.ru .
1.4.2. Порядок предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационном стенде Отдела, на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края и содержит следующую информацию:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющая муниципальную услугу;

- перечень нормативных актов правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги;

- способы предоставления услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- срок предоставления услуги и срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате представления которых могут быть получены такие документы;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя;

- показатели доступности и качества услуги;

- информация об административных процедурах;

- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу.

1.4.3.  Консультирование  граждан по вопросам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону.

Ответственным исполнителем муниципальной услуги является должностное лицо Отдела.

1.4.4. Специалист Отдела осуществляет консультацию по следующим вопросам:

· Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· Заявители, имеющие право на предоставление услуги;

· Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

· Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· Способы получения результата услуги;

· Сроки предоставления муниципальной услуги;

· Результат оказания муниципальной услуги;

· Основания для отказа в оказании услуги;

· Способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.4.5.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты)

1.4.6. Информирование о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистами Отдела посредством почтовой связи, при личном контакте с заявителями.

1.4.7. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения, заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

1.4.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения.

1.4.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения  находится представленный им пакет документов. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».

       
 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с УФНС России по Пермскому краю, Управлением Росреестра по Пермскому краю, Бершетским сельским поселением, Гамовским сельским поселение, Двуреченским сельским поселением, Заболотским сельским поселением, Кондратовским сельским поселением, Кояновским сельским поселением, Кукуштанским сельским поселением, Култаевским сельским поселением, Лобановским сельским поселением, Мулянским сельским поселением, Пальниковским сельским поселением, Платошинским сельским поселением, Савинским сельским поселением, Соколовским сельским поселением, Сылвенским сельским поселением, Усть-Качкинским сельским поселением, Фроловским сельским поселением, Хохловским сельским поселением, Юговским сельским поселением, Юго-Камским сельским поселением.


2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).


2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- получение поддержки субъектом малого предпринимательства  в виде получения субсидии или гранта;

- внесение сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

2.5. Рассмотрение заявления на предоставление субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления.
Рассмотрение заявления на выделение грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления.
2.6. Приостановление представления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";


- постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

- Законом Пермского края от 10 декабря 2008 г. N 352-ПК «О краевой целевой программе "Развитие малого и среднего предпринимательства в Пермском крае на 2008-2011 годы"; 

- Постановление администрации Пермского муниципального района  от 14.12.2010 № 2322 "Об утверждении долгосрочной целевой программы "Поддержка малого предпринимательства в Пермском муниципальном районе на 2011-2015 годы";

- Постановление администрации Пермского муниципального района  от 20.07.2011 года №2576 "Об утверждении Положения о предоставлении субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям";

- Постановление администрации  Пермского муниципального района от 26.09.2011 № 3219 "Об утверждении Положения о порядке выделения грантов субъектам малого предпринимательства оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга".

2.8.  Для получения муниципальной услуги по предоставлению субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор заявитель представляет в Отдел заявку. 

К заявке прилагаются следующие документы:

- анкета;

- копия бизнес-проекта по организации собственного дела; 

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копии счетов-фактур и (или) счетов, товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам, другие документы, подтверждающие фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию;

 - документ, подтверждающий факт осуществления деятельности начинающих предпринимателей, малых предприятий на территории Пермского муниципального района (копия договора аренды помещения, здания, сооружения, земельного участка или копия свидетельства о праве собственности на объект недвижимости, или справка из администрации сельского поселения);

- копии трудовых договоров (контрактов) с работниками, заключенные не ранее 01.01.2011 года (при наличии), копии договоров подряда (гражданско-правовые) с отметкой о регистрации в управлении Пенсионного фонда России (государственное учреждение) в Пермском районе Пермском крае (при наличии);

- копия договора на передачу бухгалтерских функций на аутсорсинг (при наличии);

- согласие на обработку персональных данных;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости;
- документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах. В случае наличия задолженности  по налогам дополнительно представляются заверенные заявителем копии платежных документов, подтверждающих ее оплату.
2.9. Для получения муниципальной услуги по выделению грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга заявитель представляет в Отдел заявку. 

К заявке прилагаются следующие документы:

- анкета; 

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копия муниципального контракта или договора по оказанию услуг на принципах аутсорсинга между субъектом малого предпринимательства -соискателем  гранта и муниципальным учреждением сроком действия не менее 3 месяцев;

- копии счетов-фактур и (или) счетов, товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам, другие документы, подтверждающие фактически произведенные затраты (при наличии);

- согласие на обработку персональных данных;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах. В случае наличия задолженности  по налогам дополнительно представляются заверенные заявителем копии платежных документов, подтверждающих ее оплату.

2.10. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости; 
- справка из администрации сельских поселений.
Непредставление указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          2.11. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- несоответствие оформления документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;


- представление неполного пакета документов;


 - с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В получении муниципальной услуги по предоставлению субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор может  быть отказано  конкурсной комиссией  на любом этапе конкурсного отбора в случае:

- несоответствия участника конкурсного отбора условиям предоставления субсидий;

- выявления недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах  и (или) представления неполного пакета документов;

- наличия у участника конкурсного отбора просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);

- если участник конкурсного отбора находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;

- если документально подтвержденные расходы, указанные в бизнес-проекте участника конкурсного отбора, не относятся к расходам, определенным разделом 3 приложения 1 Постановления администрации Пермского муниципального района  от 20.07.2011 года №2576 "Об утверждении Положения о предоставлении субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям".
Участник отбора, отстраненный от участия в нем по основаниям, указанным в п. 2.12. имеет право повторно подать заявку после устранения (окончания действия) данных обстоятельств и (или) всех несоответствий, условий и требований, предъявляемых к участнику конкурсного отбора.

Соискателям грантов может быть отказано в выделении грантов в случае:

- несоответствия соискателя грантов условиям выделения грантов;

- выявления недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах  и (или) представления неполного пакета документов;

- наличия у соискателя гранта просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам, а также по начисленным, но неуплаченным штрафам и пеням в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);

- если соискатель гранта находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;

- если документально подтвержденные расходы, указанные в бизнес-проекте аутсорсера, не относятся к расходам, определенным разделом 2 Постановлением администрации  Пермского муниципального района от 26.09.2011 № 3219 "Об утверждении Положения о порядке выделения грантов субъектам малого предпринимательства оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга";

- в случае недостаточности средств, предусмотренных в бюджете Пермского муниципального района в текущем году для удовлетворения всех поступивших заявок на выделение гранта.

Соискатель грантов, которому отказано в выделении грантов по основаниям, определенным п. 2.12. настоящего Положения, имеет право повторно подать заявку после устранения (окончания действия) данных обстоятельств и (или) всех несоответствий, условий и требований, предъявляемых к соискателю грантов.

2.14. Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными услугами являются:

- выдача организациями актов выполненных работ, платежных и иных документов, подтверждающих целевые расходы заявителя.

2.15. Муниципальная услуга осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.16. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 30 минут.
2.17.  Срок   принятия решения по муниципальной услуге не может превышать 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.
2.18. После принятия решения  комиссией Отдел в пятидневный срок направляет всем участникам уведомление и готовит проект распоряжения администрации 
2.19. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его получения.

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.20.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.20.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.20.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.

2.20.4. На территории, прилегающей к месторасположению Управления оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.20.5.  Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.20.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, в частности:

· Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

· контактные телефоны сотрудников территориальных подразделений, осуществляющих консультационную деятельность; 

· список необходимых документов;

· образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

· другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.20.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения секретарь комиссии подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.20.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· наименования структурного подразделения;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.20.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.20.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 

2.20.11. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете

2.20.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 

2.21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· правомерность отказа в предоставлении услуги.

· в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной посте, в сети Интернет или на личном приеме.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

· Предоставление субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор. 


- прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;


- направление межведомственного запроса;


- рассмотрение заявления конкурсной комиссией;

- принятие решения о предоставлении субсидий;

-направление уведомления о принятом решении, подготовка  распоряжения администрации Пермского муниципального района о предоставлении субсидий;

- подписание договора на предоставление субсидии;

-перечисление суммы предоставленной субсидий;

- внесение сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

· Выделение грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга.

 - прием и регистрация документов;

- проверка комплектности пакета документов;


- направление межведомственного запроса;


- рассмотрение заявления комиссией;


- принятие решения о выделении  гранта;

-направление уведомления о принятом решении, подготовка  распоряжения администрации Пермского муниципального района о выделении гранта;

- подписание договора о выделении гранта;

-перечисление суммы выделенного гранта;

- внесение сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

3.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
3.3. Предоставление субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация документов»  является подача заявления и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе,  непосредственно в Отдел.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица (индивидуального предпринимателя), которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке, в соответствии с учредительными документами  юридического лица (документом о регистрации индивидуального предпринимателя) или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя – при наличии), от имени которого подается заявление.

3.3.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

3.3.3. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.8. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.10 раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным подписание межведомственного запроса является начальник Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.  

Ответственное лицо направляет межуровневый запрос по электронной почте, по факсу или курьером в администрацию сельского поселения   для получения справки подтверждающей осуществление заявителем деятельности на территории сельского поселения.
По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.3.4. Отдел в течение 7 рабочих дней по истечение срока рассмотрения заявления и документов, передает их конкурсной комиссии для конкурсного отбора, оценки представленных документов и принятия решения о предоставлении субсидий. В процессе рассмотрения заявления проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.
Для оценки представленных участниками конкурсного отбора документов конкурсная комиссия вправе приглашать экспертов и других специалистов в данной предметной области, а также приглашать представителей участников конкурсного отбора для дачи необходимых пояснений по возникающим вопросам.

Результатом рассмотрения заявления и документов является протокол заседания комиссии  о принятом решении  о предоставлении субсидии, либо об отказе в предоставлении субсидии. 

3.3.5. На основании принятого решения о предоставлении субсидии заключается договор о предоставлении субсидии начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям. Основанием для предоставления субсидии и заключения договора на предоставление субсидии, является распоряжение главы администрации Пермского муниципального района.

В случае отказа в предоставлении субсидии в пятидневный срок Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление.

3.3.6. После принятия решения конкурсной комиссией в пятидневный срок Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление и готовит проект распоряжения администрации Пермского муниципального района о предоставлении субсидий начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям. 

3.3.7. Предоставление субсидий осуществляется на основании договора, заключенного с финансово-экономическим управлением, в котором определяются цели, условия, порядок предоставления и возврата субсидий.

3.3.8. Перечисление субсидий осуществляется финансово-экономическим управлением на лицевые (расчетные) счета субъектов малого предпринимательства, открытые ими в российских кредитных организациях.

3.3.9. Основанием для внесения сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки является факт получения субсидии.  

3.4. Выделение грантов субъектам малого предпринимательства,

оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры «прием и регистрация документов»  является подача заявления и прилагаемых к нему документов. Документы предоставляются на бумажном носителе,  непосредственно в Отдел.

Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица (индивидуального предпринимателя), которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке, в соответствии с учредительными документами  юридического лица (документом о регистрации индивидуального предпринимателя) или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя – при наличии), от имени которого подается заявление.

3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и  наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.                      

Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется исполнителем услуги в день поступления документов.

3.4.3. Основанием для начала административной процедуры «направления межведомственного запроса» является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.9. Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.10. раздела II Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным подписание межведомственного запроса является начальник Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в ФНС для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и документ, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.   

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

3.4.4. Отдел в течение 7 рабочих дней по истечение срока рассмотрения заявления и документов, передает их комиссии по принятию решения о выделении грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга. В процессе рассмотрения заявления проводится проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.
Для оценки представленных соискателем грантов заявки и  документов комиссия вправе приглашать экспертов и других специалистов в данной предметной области, а также приглашать представителей соискателей гранта для дачи необходимых пояснений по возникающим вопросам.

Результатом рассмотрения заявления и документов является протокол заседания комиссии  о принятом решении  о выделении гранта, либо об отказе в выделении гранта. 

3.4.5. На основании принятого решения о выделения гранта заключается договор о выделении гранта субъекту малого предпринимательства.

 Основанием для выделения гранта и заключения договора на выделения гранта, является распоряжение главы администрации Пермского муниципального района.

В случае отказа в выделении гранта в пятидневный срок Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление.

3.4.6. После принятия решения комиссией в пятидневный срок Отдел готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме и готовит проект распоряжения администрации Пермского муниципального района о выделении грантов субъектам малого предпринимательства.
3.4.7. Выделение гранта осуществляется на основании договора, заключенного с финансово-экономическим управлением, в котором определяются цели, условия, порядок выделения и возврата грантов.

3.4.8. Перечисление суммы гранта осуществляется финансово-экономическим управлением на лицевые (расчетные) счета субъектов малого предпринимательства, открытые ими в российских кредитных организациях.

3.4.9. Основанием для внесения сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки является факт получения гранта.  

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения специалистами осуществляется начальником финансово-экономического управления.
4.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник Отдела несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Пермского муниципального района.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего административного регламента  вносятся соответствующие коррективы. 

4.6. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги  осуществляет начальник финансово-экономического управления и начальник отдела формирования и контроля муниципального задания администрации Пермского муниципального района.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые приказом начальник финансово-экономического управления, планами работы финансово-экономического управления, планом-графиком работы Отдела. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение начальника финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района.

4.9. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.10. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица,  а также принимаемого им решения

 при  предоставлении  муниципальной услуги 

            5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

начальнику финансово-экономического управления  – при обжаловании действий (бездействия) специалистов Отдела, а также действий (бездействия) и решения начальника отдела развития предпринимательства;

главе администрации Пермского муниципального района – при обжаловании действий (бездействия) и решения начальника финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района.

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в отдел взаимодействия с территориями администрации Пермского муниципального района главному специалисту по работе с обращениями граждан ответственному за прием жалоб.

Юридический адрес: 614500, г. Пермь, ул. Верхнемуллинская, 71.  

График работы:

	Понедельник - четверг
	С 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	С 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


контактный телефон: (342) 296-23-33; 296-28-99, факс: 296-28-99;

адрес электронной почты – admin@permraion.ru ;

адрес сайта в сети Интернет www.permraion.ru
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

            5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

        5.11. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение № 1
к Административному регламенту  

Блок-схема 

по исполнению муниципальной Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов  начинающим предпринимателям, субъектам малого предпринимательства


Приложение № 2

к Административному регламенту  

Форма

Регистрационный № ______ от "___" _________ 20___ г.

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСНОМ ОТБОРЕ БИЗНЕС-ПРОЕКТОВ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ, МАЛЫХ ПРЕДПРИЯТИЙ

Ознакомившись   с   условиями   Положения   о предоставлении субсидий  начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела в приоритетных отраслях, определенных краевой целевой программой  «Развитие малого и среднего предпринимательства в Пермском крае на 2008-2011 годы», утвержденной Законом Пермского края от 10.12.2008 года №352-ПК, прошли конкурсный отбор, утвержденного  постановлением администрации Пермского муниципального района от ______________№______, заявитель ____________________________________________________________________

согласен представить документы для участия в  конкурсном отборе  бизнес-проектов индивидуальных  предпринимателей,  малых  предприятий  с  целью получения субсидий из средств краевого и федерального бюджетов на возмещение части  затрат.

Заявитель  подтверждает,  что  вся информация, содержащаяся в заявке на участие  в  конкурсном отборе бизнес-проекта,  является  подлинной, и не возражает против доступа к ней любых заинтересованных лиц.

Адрес места регистрации и места нахождения: ____________________________

Телефон ______________________,  факс _________________________________

Серия и номер свидетельства о  внесении  записи  в  Единый  государственный реестр   юридических  лиц  (Единый  государственный  реестр  индивидуальных предпринимателей) ___________________________________________________

Кем выдано__________________________________________________________

Дата выдачи__________________________________________________________

Идентификационный номер (ИНН) (для юридических лиц - ИНН, КПП) 

____________________________________________________________________

Расчетный  (лицевой) счет N____________________________________________

Наименование, адрес банка ____________________________________________

Банковский идентификационный код (БИК) ______________________________

Банковский корреспондентский счет (к/с)_________________________________

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)       ____________________________Ф.И.О.

                                                                                                     (подпись)

   Дата

    М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту  

Форма

АНКЕТА

(для юридических лиц)

Полное наименование предприятия  (организации) ________________________

____________________________________________________________________

Сокращенное наименование  _________​__________________________________.

Организационно-правовая форма _______________________________________.

Юридический адрес: __________________________________________________.

Почтовый адрес: _____________________________________________________.

Ф.И.О. руководителя _________________________________________________.

Ф.И.О. лица, ответственного за участие в конкурсном отборе  бизнес-проектов____________________________________________________________.

Телефон, факс _______________________________________________________.

Расчетный счет ______________________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика __________________________.

Информация о регистрации (где,   кем,   когда  зарегистрирован, регистрационный номер) ______________________________________________.

Сведения об учредителях (участниках) предприятия:

                           Для юридических лиц:

наименование _______________________________________________________;

организационно-правовая форма _______________________________________;

юридический (почтовый) адрес: ________________________________________;

доля в уставном капитале, % ___________________________________________.

                            Для физических лиц:

доля в уставном капитале, % ___________________________________________.

Размер уставного капитала (тыс. руб.): __________________________________;

Объявленный (согласно учредительным документам) ______________________;

- размещенный _________________________________________________.

Основные виды деятельности ___________________________________________ ____________________________________________________________________.

Наименование производимой в настоящее время продукции, оказываемых услуг, выполняемых работ_____________________________________________.

Среднесписочная численность работающих фактическая (чел.) ______________.

Краткая характеристика бизнес-проекта _________________________________.

Финансовые ресурсы для реализации бизнес-проекта (тыс. руб.)________________________________________________________________,

из них: собственные средства  (тыс. руб.)_________________________________,

заемные средства (тыс. руб.)___________________________________________.

Государственную поддержку в рамках краевых и муниципальных программ поддержки малого предпринимательства, развития малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе после момента государственной регистрации в качестве юридического лица не получало.

Руководитель организации ______________________________________ Ф.И.О.

                                                                      (подпись)

Главный бухгалтер ____________________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

М.П.                                                            

Форма   

АНКЕТА

(для индивидуальных предпринимателей)

Ф.И.О. ______________________________________________________________.

Адрес фактического проживания (адрес регистрации): _____________________

Телефон (факс) ______________________________________________________.

Паспортные данные (серия, N, кем и когда выдан)_________________________.

Сведения о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный  №

свидетельства)_______________________________________________________.

Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству) ___________________.

Фактически осуществляемые виды деятельности __________________________.

Наименование производимой в настоящее время продукции, оказываемых услуг, выполняемых работ _____________________________________________.

Расчетный (лицевой) счет _____________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика __________________________.

Количество работающих по найму (по договору) __________________________.

Краткая характеристика бизнес-проекта __________________________________

Финансовые ресурсы для реализации бизнес-проекта (тыс. руб.) _______,

из них:

- собственные средства (тыс. руб.) _________________________________,

- заемные средства (тыс. руб.)_____________________________________.

Государственную поддержку в рамках краевых и муниципальных программ поддержки малого предпринимательства, развития малых форм хозяйствования в агропромышленном комплексе после момента государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя не получал.

Индивидуальный предприниматель _______________________________ Ф.И.О.

                                                                                                    (подпись)

М.П.

Приложение №4

к Административному регламенту  

В финансово-экономическое управление 

Пермского муниципального района

(далее - Оператор)

СОГЛАСИЕ*

Я, ______________________________________________________________,

(Ф.И.О. начинающего индивидуального предпринимателя, руководителя малого предприятия, 

ответственного за участие в конкурсном отборе  бизнес-проектов)

Для начинающих индивидуальных предпринимателей:

Паспорт: серия _________ № ___________, выданный ___________________

___________________________ «___» ______________ г., проживающий по адресу: ___________________________________________________________;

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.06.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Оператором моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, паспортные данные (для начинающих индивидуальных  предпринимателей), сведения о регистрации (для начинающих индивидуальных  предпринимателей), номер лицевого счета (для начинающих индивидуальных предпринимателей), сумма собственных и заемных средств для реализации бизнес-проекта (для начинающих индивидуальных предпринимателей), количество работающих по найму (для начинающих индивидуальных предпринимателей) с целью их использования для конкурсного отбора бизнес-проекта и принятия решения о предоставлении субсидии в рамках реализации «Положения о предоставлении субсидий  начинающим индивидуальным предпринимателям, малым предприятиям на возмещение части затрат, чьи проекты по организации собственного дела прошли конкурсный отбор», утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от _____________№_____, .

Согласен на обработку указанных персональных данных посредством информационных систем, используемых для реализации Программы.

Оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

Мне известно, что в случае отзыва настоящего согласия, субъект малого предпринимательства, который я представляю, не будет являться участником конкурсного отбора бизнес-проектов и получателем субсидии.

     ______________________________________        _________        ________

  
                                      (Ф.И.О.)                                                               (подпись)               (дата)

М.П.

Приложение № 5

к Административному регламенту  

Форма

Регистрационный № ______ от «___» _________ 20___ г.

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ ВЫДЕЛЕНИЯ ГРАНТОВ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, ОКАЗЫВАЮЩИМ УСЛУГИ МУНИЦИПАЛЬНЫМ КАЗЕННЫМ, БЮДЖЕТНЫМ И АВТОНОМНЫМ УЧРЕЖДЕНИЯМ НА ПРИНЦИПАХ АУТСОРСИНГА

Ознакомившись   с   условиями   Положения   о порядке выделения грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным учреждениям на принципах аутсорсинга, утвержденного  постановлением администрации Пермского муниципального района от ______________№ ______, соискатель гранта _______________________

согласен представить документы для участия в  процедуре выделения грантов   с  целью получения гранта из средств краевого и федерального бюджетов.

Соискатель гранта  подтверждает,  что  вся информация, содержащаяся в заявке на участие  в  процедуре выделения гранта,  является  подлинной, и не возражает против доступа к ней любых заинтересованных лиц.

Адрес места регистрации и места нахождения: _______________________________

Телефон ______________________,  факс ____________________________________

Серия и номер свидетельства о  внесении  записи  в  Единый  государственный реестр   юридических  лиц  (Единый  государственный  реестр  индивидуальных предпринимателей) ______________________________________________________

Кем выдано_____________________________________________________________

Дата выдачи_____________________________________________________________

Идентификационный номер (ИНН) (для юридических лиц - ИНН, КПП) _________

_______________________________________________________________________

Расчетный (лицевой) счет N_______________________________________________

Наименование, адрес банка ________________________________________________

Банковский идентификационный код (БИК) _________________________________

Банковский корреспондентский счет (к/с)____________________________________

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)       ______________________________ Ф.И.О.

                                                                                                     (подпись)

   Дата

    М.П.

Приложение №6

к Административному регламенту  

Форма

АНКЕТА

(для юридических лиц)

Полное наименование предприятия  (организации) – соискателя гранта __________

________________________________________________________________________

Сокращенное наименование  ______________________________________________.

Организационно-правовая форма __________________________________________.

Юридический адрес: _____________________________________________________.

Почтовый адрес: ________________________________________________________.

Ф.И.О. руководителя ____________________________________________________.

Ф.И.О. лица, ответственного за участие в процедуре выделения грантов  _______________________________________________________________________.

Телефон, факс __________________________________________________________.

Расчетный счет _________________________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________.

Информация о регистрации (где,   кем,   когда  зарегистрирован, регистрационный номер) _________________________________________________________________.

Сведения об учредителях (участниках) предприятия:

                           Для юридических лиц:

наименование __________________________________________________________;

организационно-правовая форма __________________________________________;

юридический (почтовый) адрес: ___________________________________________;

доля в уставном капитале, % ______________________________________________.

Для физических лиц:

доля в уставном капитале, % ______________________________________________.

Размер уставного капитала (тыс. руб.): _____________________________________;

Объявленный (согласно учредительным документам) _________________________;

- размещенный _____________________________________________________.

Основные виды деятельности _____________________________________________.

Наименование оказываемых в настоящее время услуг, выполняемых работ _______________________________________________________________________.

Среднесписочная численность работающих фактическая (чел.)______________ ___.

Фактически создано рабочих мест для оказания услуг по аутсорсингу (чел.)_______.

Планируется дополнительное создание рабочих мест в срок до 31.12.2011 года (чел.) _________________________________________________________________.

Государственную поддержку в рамках краевых и муниципальных программ поддержки малого предпринимательства после момента государственной регистрации в качестве юридического лица не получало.

Руководитель организации ________________________________________ Ф.И.О.

                                                                      (подпись)

Главный бухгалтер ______________________________________________ Ф.И.О.

 






(подпись) 

М.П.                                                            

Форма   

АНКЕТА

(для индивидуальных предпринимателей)

Ф.И.О. _______________________________________________________________.

Адрес фактического проживания (адрес регистрации): _______________________

Телефон (факс) ________________________________________________________.

Паспортные данные (серия, N, кем и когда выдан)___________________________.

Сведения о регистрации (где, кем, когда зарегистрирован, регистрационный  №

свидетельства)_________________________________________________________.

Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству) _____________________.

Фактически осуществляемые виды деятельности ____________________________.

Наименование оказываемых в настоящее время услуг, выполняемых работ _______________________________________________________________________.

Расчетный (лицевой) счет ________________________________________________.

Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________.

Количество работающих по найму (по договору) фактическое (чел.) ____________.

Фактически создано рабочих мест для оказания услуг по аутсорсингу (чел.)_______.

Планируется дополнительное создание рабочих мест в срок до 31.12.2011 года (чел.) _________________________________________________________________.

Государственную поддержку в рамках краевых и муниципальных программ поддержки малого предпринимательства после момента государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя не получал.

Индивидуальный предприниматель __________________________________ Ф.И.О.

                                                                                    (подпись)

М.П.

Приложение № 7

к Административному регламенту  

В финансово-экономическое управление 

Пермского муниципального района

(далее - Оператор)

СОГЛАСИЕ*

Я, ______________________________________________________________,

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, руководителя малого предприятия, 

ответственного за участие в процедуре выделения грантов)

Для индивидуальных предпринимателей:

Паспорт: серия _________ № ___________, выданный ___________________

___________________________ «___» ______________ г., проживающий по адресу: ___________________________________________________________;

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.06.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Оператором моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, паспортные данные (для индивидуальных  предпринимателей), сведения о регистрации (для индивидуальных  предпринимателей), номер лицевого счета (для индивидуальных предпринимателей), количество работающих по найму (для индивидуальных предпринимателей) с целью их использования для процедуры выделения грантов и принятия решения о выделении грантов в рамках реализации «Положения о порядке выделения грантов субъектам малого предпринимательства, оказывающим услуги муниципальным казенным, бюджетным и автономным
 учреждениям на принципах аутсорсинга», утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от _____________№_________ .

Согласен на обработку указанных персональных данных посредством информационных систем, используемых для реализации Положения.

Оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.  

Мне известно, что в случае отзыва настоящего согласия, субъект малого предпринимательства, который я представляю, не будет являться соискателем гранта и грантополучателем.

     _____________________________________        _________        ________

  
                             (Ф.И.О.)                                                    (подпись)               (дата)
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